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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE ENSINO DE PRODUCAO DE
MATERIAIS MULTIMIDIA - LABMULT

Descricdo Geral do Espaco Fisico

O LABMULT ¢ um dos nove laboratdrios de ensino existente no Instituto de
Educacdo Matematica e Cientifica (IEMCI). Ele pertence a Faculdade de Educacdo
Matematica e Cientifica (FEMCI). Possui dimensdes de 39m? subdividido em duas
areas: uma utilizada como estadio polivalente para gravacdo de video e audio,
acomodando todos 0s equipamentos necessarios para isso; 0 outro espaco € destinado a
edicdo de audio e video; ambas com isolamento acustico. Regularmente as atividades
realizadas neste laboratdrio estdo relacionadas aos Temas Curriculares do curso de
Licenciatura Integrada em Ciéncias, Matematicas e Linguagens (LICML), assim como
de uso dos professores do IEMCI em seus projetos de pesquisa e extensdo, quais sejam:
producdo de trabalhos académicos em audiovisual, seja na gravacdo e/ou edicdo de
imagens, seja no tratamento de producbes ja existentes, com a finalidade de criar
dispositivos didaticos para o ensino nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental ou para
apresentacdo de trabalhos académicos e cientificos, ou ainda em pesquisas
desenvolvidas no IEMCI.

Este Laboratorio oportuniza aos discentes do curso de graduacdo em
Licenciatura Integrada em Ciéncias, Matematica e Linguagens - e de outras
licenciaturas da UFPA, sob demanda - e aos professores a producdo de materiais
destinados a formacdo docente. Regularmente os docentes e alunos utilizam o
LABMULT para promover producdo de midias didaticas, ensinando sobre manuseio de
equipamentos e softwares que envolvem o uso de imagem e som e, como ambiente
experimental para elaboracdo de apresentacdes ou conclusdes de estudos por meio da
linguagem filmica.

Desta feita, também ha incentivo para producdo de materiais didaticos ou de
estudos que ndo se restrinjam somente a linguagem escrita. Além de ter a capacidade de
atender qualquer curso de licenciatura da UFPA do Campus Belém, além de atender o
proprio curso de Licenciatura Integrada em Ciéncias, Matematicas e Linguagens na
modalidade EaD, através da criacdo de video-aulas, gravacdo de palestras e mesas
redondas para alunos do interior do estado do Para, nos doze municipios do Para que
atua.

O LABMULT dispbe de dois bolsistas do Edital do LABINFRA 2023, que
atuam de segunda a sexta-feira, no periodo da manha e da tarde.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art.1° — Sdo objetivos do Laboratério de Multimidia da FEMCI:



a) Oferecer infraestrutura técnica e didatico-pedagogica para atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, no desenvolvimento e execugdo de aulas praticas, oficinas, produtos
e demandas de disciplinas e temas que integram o curriculo dos cursos de licenciaturas
oferecidos pela Universidade Federal do Pard, prioritarios no atendimento.

b) Estabelecer e operacionalizar processos e procedimentos necessarios ao
funcionamento — atendimento a demanda, manutencdo, atualizacdo e ampliacdo — e
administracdo do LABMULT.

Paragrafo Unico: O LABMULT ¢é de uso geral e compartilhado por todos os
professores e alunos dos cursos de licenciaturas oferecidos pela
Universidade Federal do Para.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 2° — O atendimento aos objetivos dispostos no Capitulo | é competéncia da
Coordenagédo do LABMULT.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art 3°. Compete a Coordenacdo do LABMULT:

a) Estabelecer, planejar e operacionalizar processos e procedimentos necessarios ao
bom funcionamento — atendimento a demanda, manutencao, atualizacdo e ampliacdo — e
administracdo do LABMULT.

b) com base no efetivo uso do laboratério, se necessario, ajustar o cronograma
consolidado, com vistas a reduzir a capacidade ociosa.

c) decidir acerca do atendimento a demandas extraordinarias, ndo previstas no
cronograma consolidado.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 4° - O LABMULT tera funcionamento regular de segunda a sexta-feira, das 8h as
11h30. O uso deve ser agendado conforme este Regulamento, com base nas
informacGes disponiveis em https://www.iemci.ufpa.br/index.php/lab-multimidia.

Art 5° - O uso de equipamentos e instalacdes do LABMULT seré regido pelos seguintes
procedimentos:

Paragrafo 1° - Os professores deverdo informar a Coordenacdo do
LABMULT a demanda prevista por disciplina ou tema através do e-mail:
contatolabmult@gmail.com.

Art. 6° - A utilizacdo dos laboratorios.

Paragrafo 1° — O uso do LABMULT é exclusivo aos professores e
estudantes de cursos de licenciaturas da UFPA para a producdo de material
didatico.


https://www.iemci.ufpa.br/index.php/lab-multimidia
mailto:contatolabmult@gmail.com

Art. 7° - As desisténcias na utilizacdo do LABMULT devem ser comunicadas com pelo
menos um dia de antecedéncia. Deste modo, professores ou alunos inscritos em
eventual lista de espera poderdo ser avisados, por e-mail, a tempo de fazerem uso do
espago.

CAPITULO V
DO CONTROLE DOS LABORATORIOS

Art. 8° - Para controle de ocorréncias do LABMULT deve manter um livro que seré
preenchido pelos bolsistas, relatando o ocorrido, e assinado ao final do horéario das
atividades pelo professor.

Art. 9° — Serd entregue & Dire¢do do IEMCI, 14 dias antes do final do semestre letivo,
relatorio de danos e ou furtos do Laboratorio de Multimidia.

Art. 10° — Serd entregue a Direcdo da FEMCI, 14 dias antes do final do ano letivo, um
levantamento do patriménio do Laboratério de Multimidia.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES POR USO

Art. 11 - Os bolsistas s@o os responsaveis pelo controle e permanéncia dos alunos nos
ambientes laboratoriais.

Paragrafo 1° — O usuario é responsavel pelo uso e eventuais danos ao
patrimdnio e prejuizos ao bom funcionamento do laboratério.

Paragrafo 2° — Os usuarios devem, ao término das atividades, entregar as
dependéncias nas mesmas condicdes ou em melhor estado do que no
momento de ingresso No espaco.

Pardgrafo 3° — SO serd permitido a permanéncia de até 8 pessoas no
LABMULT, Para o bom funcionamento deste.

CAPITULO VII
NORMAS GERAIS

Art. 13 - Fica vedado o uso do laboratério para execucao de trabalhos que ndo estejam
vinculados ao ensino, pesquisa e extensdo da FEMCI.

Art. 14 - E expressamente proibido o uso do laboratério para fins ndo previstos no
Capitulo I deste regulamento.

Art. 15 - E expressamente proibido aos usuérios comer, beber e fumar nos laboratérios,
exceto dgua em garrafa com tampa ou bico dosador. Os bolsistas devem auxiliar nesse
controle.

Art. 16 - Os procedimentos de seguranca devem ser seguidos para ligar e desligar os
equipamentos do laboratério. Os professores e técnicos devem orientar e explicar cada
procedimento e fiscalizar a correta aplicacéo.



Art. 17 - Softwares instalados serdo automaticamente removidos na reinicializagdo das
maquinas.

Paragrafo 1° - E proibida a instalagio de qualquer software ndo licenciado
nos computadores do LABMULT.

Art. 18 - Arquivos utilizados durante a producdo de materiais didaticos sdo
armazenados até 15 dias.

Art. 19 - Ao longo da utilizagéo, caso algum equipamento ou componente apresente
defeito, ele deverad ser comunicado ao bolsista do LABMULT, conforme o caso, para
que o identifique e libere para providéncias.

Art. 20 - E terminantemente proibido transmitir, trocar, acessar, manipular qualquer
material de cunho obsceno, difamatorio ou ilegal, seja imagem, texto, video ou som nos
computadores da FEMCI.

Art. 21 - E proibida a utilizacdo dos recursos do laboratdrio para envio e recebimentos
de textos, sons ou imagens que sejam considerados de cunho ofensivo.

Art. 22 - Casos omissos ou de interpretacdo deste Regulamento serdo realizados pela
Direcdo do IEMCI e da FEMCI.
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